
GET
STARTED

BASICS + 
BÜRO, HANDEL & TRANSPORT

STARTHILFE FÜR IHRE KARRIERE!

Sie wollen im Büro, im Handel oder in der Logistik arbeiten, haben aber keine passende Ausbildung? 
Bei Get Started unterstützen wir Sie bei der Entwicklung berufl icher Perspektiven 

VIDEO & MEHR
online entdecken

20 UE Kurs + Einzelberatungstermine  

Unterrichtszeit: 
08:00 – 12:00 Uhr oder 12:30 – 16:30 Uhr

Zusätzlich fi nden Termine der Einzelberatung 
zwischen 08:00 und 17:00 Uhr statt

Ein Teil der Ausbildung wird im Telelern-Setting 
(eLearning) angeboten.

AUSBILDUNGSZEITEN

KURSORT
bit schulungscenter GmbH, Lemböckgasse 49,
1230 Wien

5, 10 oder 15 Wochen 
(abhängig von Bedarf und Vorkenntnissen)

AUSBILDUNGSDAUER

T: +43 505028 28 491
E: getstarted@bitschulungscenter.at 

INFORMATIONEN ZUM PROJEKT:

ANREISE
U6: Die Endstation „Siebenhirten“ 
befi ndet sich gegenüber vom Kursort.

TEILNAHMEVORAUSSETZUNGEN

 Mindestalter 18 Jahre  Pfl ichtschulabschluss oder 
abgebrochene Schul-/Berufsausbildung oder im Ausland 
erworbene Berufsausbildung, die nicht anerkannt wird 
Deutsch ab Niveau A2  Teilnahme an der Informations-
veranstaltung

IHR NUTZEN

 Wir helfen Ihnen den passenden Beruf für Sie zu fi nden.

 Sie erwerben Basiswissen für die Bereiche Büro, Handel oder Logistik.

 Sie erhalten Unterstützung, bei der Suche nach Ihrem Wunschberuf oder bei der Auswahl der für Sie passenden Ausbildung!

 Damit verbessern Sie Ihre Jobaussichten und Einkommensmöglichkeiten.

WAS BIETET IHNEN DIESER KURS?

INFORMATIONEN

Informationen über Berufsbilder und Ausbildungen I 
eAMS-Konto und digitale Bewerbung

ANTWORTEN ZU AUS- UND WEITERBILDUNGEN

berufl iche Erwartungen I Fragen zu Aus- und Weiterbil-
dungen I Planung von Ausbildungen I Arbeitsmöglichkei-
ten in den Bereichen Büro, Handel, Logistik

BASISBILDUNG

Deutsch: Lesen, Sprechen, Schreiben I Mathematik für 
Beruf und Alltag I Englisch für den Beruf I digitale Kom-
petenzen I Basic-Wissen für Büro, Handel oder Logistik

BERUFLICHES WISSEN

Üben berufl icher Alltagssituationen

UNTERSTÜTZUNG UND BEGLEITUNG

beim Lernen I beim Umgang mit neuen Medien und neuen 
Lernformen I bei persönlichen und sozialen Belastungen I 
bei Bewerbung und Arbeitssuche

ZUSATZANGEBOTE

Sie haben die Möglichkeit Kurzpraktika zu absolvieren 
und Betriebe bei Exkursionen kennenzulernen.


